Gemicar.Net

SOLUCIONES PARA EL TRABAIO DIARIO

CERTIFICADOS DE EMPRESA

(para las facturaciones electronicas)

Como exportar el certificado Digital de su equipo

Si ya dispone de certificado valido en el equipo para hacer gestiones administrativas en organismos publicos, ya sea
ayuntamientos, guardia civil, estado.... Es posible que dicho certificado le sirva para incorporarlo en Gemicar.

En tal caso tiene que buscar en el icono de Windows la palabra certificados:

Q certificados|
Trabajo  Aplicaciones  Documentos  Web  Configur b [ |

Mejor coincidencia

25 Administrar certificados de usuario

Configuracion Administrar certificados de usuario
Panel de control
% Administrar certificados de equipo >
45 Administrar certificados de cifrado 3 @ Abrir
 del archivo

Buscar en el trabajo y en Internet

Q certificados dos del

trabajo y de Inte

Q certificados digitales >
Q certificados fnmt >
Q_ certificados sepe >
Q_ certificados digitales instalados >

Trabajo - Documentos (1+)

[EEE—
EQ Blsqueda - B 7

Pulsar a Administrar certificados de usuario

En la ventana que nos muestra iremos a Certificados / Personal / Certificados. Como se muestra en la siguiente imagen:

certmgr - [Certificados - Usuario actual\Persanal\Certificados] - m] X
Archivo  Accién  Ver Ayuda
| nEl ol d= e

L Certificados - Usuario actual Emitido para Emitide por Fecha de expir.. Propésitos plantea..  Nombre descriptivo
w ] Personal _
| Certificados (5 = - - == X

» [ Entidades de certificacion rai|| 7 A s A =

- N 5! m S n
» [l Confianza empresarial =} -
5 71 Entidades de certificacion int Abrir
» [ Objeto de usuario de Active [
» [ Editores de confianza I Todas las tareas > I Abrir
» [ Certificados en los que no se
> || Entidades de certificacién raf| Cortar Solicitar certificado con clave nueva...

= P de conf - .
4 J ersenas de confianza LCopiar Benovar certificado con clave nueva...
» || Emisores de autenticacién de;

= Eliminar
” J Otras personas N Operaciones avanzadas »
» [ AdobeCertStore

I Raf etz Propiedades
» [ Raices de confianza de tarjet op I oo I

Ayuda

Hay que fijarse si el certificado que queremos es de empresa o representante y también |la fecha de expiracion.

Seleccionamos el certificado en cuestién y pulsamos al botén derecho del raton: Todas las tareas / Exportar...
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A continuacidn, se abre el "Asistente de exportacidon". Pulsa "Siguiente" y después MUY IMPORTANTE marca la casilla
"Exportar la clave privada". Si solo nos deja elegir “No exportar la clave privada” el certificado que tiene el equipo no

sirve y tienen gue ponerse en contacto con su gestoria o informatico para conseguir un certificado valido.

£ Asistente para exportar certificados € £¢ Asistente para exportar certificados

Este es el Asistente para exportar certificados Exportar la clave privada
Puede elegir la exportacidn de la dave privada con el certificado.

Este asistents lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza v listas

de revocacion de certificados desde un almacén de certificados a su disco. Las daves privadas se protegen con contrasefias. 5i desea exportar |a dave privada
con el certificado, debe escribir una contraseria en una pagina posterior.

Un certificado, que lo emite una entidad de certificadidn, es una confirmacidn de su iDesea exportar |a dave privada con el certificado?
identidad v contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer

conexiones de red seguras. Un almaceén de certificados es el &rea del sistema donde se (®) Exportar la dave privada

guardan los certificados,
() No exportar la dave privada

Haga dic en Siguiente para continuar.

Cancelar Cancelar

Deja las opciones que aparecen marcadas por defecto y "Siguiente". Marca la casilla "Contraseiia" y establece una
contrasefia para preservar la seguridad (8 caracteres / mayuscula / mintscula / numero). Esta opcidn es indispensable
para importar posteriormente el certificado en Gemicar. Pulsa "Siguiente".

X X
€ £ Asistente para exportar certificados & i* Asistente para exportar certificados
Formato de archivo de exportacién Seguridad
Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo. Para preservar la seguridad, IiEbE proteger la dave privada en una entidad de

seguridad o con una contrasefia.

[(]Grupa o nambres de usuario {recomendada)

Selecdone el formato gue desea usar: -
Agregar
DER. binario codificado X.509 {,CER)

¥.509 codificado base 64 (.CER) Quitar
Esténdar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P7B)
Induir todos los certificados en la ruta de certificacién (si es posible)

(®) Intercambio de informacion personal: PKCS #12 (,PFX)

Induir todos los certificados en |a ruta de certificacidn (si es posible)
Contrasefia:

[ Eliminar la dave privada si la exportacién es correcta

[CJExportar todas las propiedades extendidas

Confirmar contrasefia:
[ Habilitar privacidad de certificada

Almacen de certificados en serie de Microsaft (,55T)
Cifrade: | TripleDES-SHAL |~

Cancler Cancenr
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Haz clic en "Examinar" para escoger la ubicacién en la que se va a guardar la copia del certificado, establece un nombre
n n ug; H n 4 nes H n
7 7 7 .
y pulsa "Guardar", "Siguiente" y, después, "Finalizar

€ L¥ Asistente para exportar certificados
& & hsistente para exportar certificados

Archivo que se va a exportar
Especifique &l nombre del archivo que desea exportar [Archaveuel==lvats expotta
Especifique &l nombre de! archive que desea exportar

Nombre de archivo:

[ [E 1 | [Membre de archive:
2l s \Copia certificado.pfx oy
& Guardar como » L
« v I Escritorio v 0 Buscar en Escritorio
Nombre: | Copia certificado -
Tipo: | Intercambic de informacién personal (% pfi) ~
v Examinar carpetas Cancelar

Siguiente Cancelar [ siguiente Cancelar

€ 4* Asistente para exportar certificados |

€ & Asistente para exportar certificados

Finalizacién del Asistente para exportar certificados Finalizacion del Asistente para exportar certificados

Bl Asistente para exportar certficados se complets correctamente. El Asistente para exportar certificados se completd correctamente.

- - |
Espedficd la siguients configuracidn: Especifics |a siguiente configuracidn:

Nombre de archivo R

- - | Nombre de archiva - -
Expartar daves i 5! | Exportar daves s
Incluir todos los certificados en la ruta de certificaddn Si | Incluir todos los certificados en la ruta de certificacion 51
Formata de archive Intercambio de informacién pe ‘ Formato de archivo Intercambio de informacion pe
|
< Asistente para exportar certificados X

La exportacién se realizé correctamente.

Cancelar Finalizar Cancelar

Si todo ha ido bien aparecera el mensaje "La exportacion se realizé correctamente".

El icono la una copia valida realizada sera un sobre abierto con un certificado asomando y una llave y la extension .pfx.

Si no visualizas la extensidn, haz clic con el botdn derecho del ratén sobre el icono del certificado y accede a
"Propiedades".

copia

- i no_valido.cer
certificado.pfx

Si no puedes marcar la casilla "Exportar la clave privada" el resultado seria una copia no valida (el archivo tendria la
extension .cer y el icono seria un certificado sin ninguna llave). La clave privada es la informacién personal que el
certificado contiene y sin la cual no es posible firmar.
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Si la copia no fuera valida se instalaria en la pestafia "Otras personas" en lugar de hacerlo en la pestaiia "Personal" y

el certificado no seria valido para trabajar en |la pagina de la AEAT. Si en alglin momento necesitas reinstalar (importar)

el certificado y no dispones de una copia valida deberas solicitar un nuevo certificado.

Si no esta instalado en el equipo.

Pdngase en contacto con su gestoria o informatico para conseguir el certificado.

Indicando que tiene que ser en formato PFX.

Y con una clave de 8 caracteres con mayusculas, mindsculas y algin nimero.

Importar configuracion en Gemicar

Informacion de empresa

Vaya al menu Archivo, cambiar de empresa.
Seleccione la empresa y pulse a modificacion.

Como observamos en la imagen, nos encontramos con la
electrénica,

seccion de Factura
cumplimentarla con:

- Tipo Facturacién:

o Como empresa
o Como individuo (si fuera de este tipo es
necesario rellenar nombre y apellidos).
- Firma electrénica PFX. Seleccionamos el fichero de
certificacidon digital que tengamos guardado en el

equipo.

- Password PFX: Contrasefia del certificado digital.

Facturacion Electrdnica

a5 Modificacion del Empresa: 1

Datos de la empresa I

Empresa ]1 [Geminis Informética

Administrador IMministradoﬂ
CIF/NIF |A80841307

Direccién |C/ Valle de Belagua 55

Poblacién [Boadila del Monte

Cédigo postal {28609
Teléfono |913765419

eMail Iadministracion@gemicar.net

[~ Factura ek

Tipo Facturacién IComo empresa

Nombre I

| Primer Apellido I

!Segundo Apeliido |
Firma Electronica PFX Firma cargada

1Password PFX I

Aceptar I

Cancelar




